
دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی نیشابور

جناب آقای سهرابی انباردار و امین اموال محترم مرکز

مدیریت حوادث و اورژانس پیش بیمارستانی

با سلام و احترام؛

بدین وسیله با توجه به تعهد و توانمندی جنابعالی به

 منصوب مسئول دفتر اینجانب وکارپرداز واحد نقلیهعنوان

می گردید، امید است در سایه توجهات الهی نسبت انجام شرح

- برنامه ریزی و زمان بندی برنامه وظایف ذیل کوشا باشید:

- پیگیری و های دفتر ریاست مرکز با هماهنگی اینجانب

- کمکبرگزاری جلسات درخواست شده داخلی و خارج از سازمان

و مساعدت در تنظیم اسناد کارپردازی به عنوان کارپرداز

- تهیه، تنظیم و ارجاع نامه های ضروری از کارتابل نقلیه

- برنامه ریزی جهت ملاقات حضوری پرسنل با ریاست اینجانب

- تکریم ارباب - انتقال مشکلات پرسنلی به ریاست مرکزمرکز

 -رجوع، انجام و هدایت کلیه امورات مربوط به ارباب رجوع

انجام کلیه امورات محوله از سمت رئیس مرکز
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سید حمید حسینی 

رئیس مرکز مدیریت حوادث و فوریت های پزشکی نیشابور
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