
دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی نیشابور

جناب آقای بشیر خیامی

کارشناس محترم کارپردازی ۱۱۵

با سلام و احترام؛

احتراما نظر به شایستگی و توانمندی جنابعالی به موجب

این ابلاغ با حفظ سمت به عنوان مسئول امور عمومی (واحدهای

انبار،

تأسیسات، خدمات و نقلیه) مرکز مدیریت حوادث و فوریت های

پزشکی نیشابور معرفی می شوید. امید است با تمام توان

و تلاش و در چهار چوب شرح وظایف قانونی در جهت پیشبرد

اهداف سازمانی زیر نظر مسئولین امر انجام وظیفه

نمائید. 

.۱ نظارت بر حسن انجام امور محوله به واحدهای ذکر شده در

چارچوب قوانین و دستوالعمل های ابلاغی

.۲ نظارت بر درخواست، تحویل و دپوی دارو و تجهیزات توسط

مسئول انبار و پیگیری مشکلات انبار

.۳ نظارت بر حفظ و نگهداری و توجه به وضع ظاهری آمبولانس

ها در واحد نقلیه و نظارت در جهت رفع نواقص
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و خسارات وارد شده ، با همکاری مسئول نقلیه و موتوری

اورژانس

.۴ نظارت بر حفظ و نگهداری و سرویس های مورد نیاز وسایل

موجود در مرکز، پایگاه ها و سایر واحد ها توسط

تأسیسات مرکز

.۵ نظارت بر حفظ آراستگی محیط فیزیکی و سایر امور مرتبط

با واحد خدمات 

.۶ برنامه ریزی در جهت رعایت استانداردهای وسایل،

داروها و تجهیزات خریداری و دپو شده، بر اساس آخرین

دستورالعمل های ابلاغی سازمان اورژانس کشور و پیگیری

نواقص و کمبودها تا رفع کامل کسورات

.۷ بازرسی و نظارت مستمر از واحدهای تحت سرپرستی در

ساعات غیر اداری در طول شبانه روز و ایام تعطیل،

جهت بررسی روند کار کارکنان و جمع بندی گزارش و ارایه به

رئیس اورژانس پیش بیمارستانی و انعکاس

نهایی تصمیمات اتخاذ شده به نیروهای تحت پوشش و پیگیری

اجرای اصلاح فرایندها

.۸ نظارت بر پوشش و آراستگی پرسنل تحت سرپرستی با توجه

به حساسیت کار و نصب اتیکت مناسب

.۹ تنظیم برنامه پرسنل تحت سرپرستی و پیگیری درخواست

های و مشکلات ایشان

.۱۰ گزارش چگونگی گردش انجام کار برابر برنامه تنظیمی و

ارسال گواهی پزشکی و تائید مرخصی استحقاقی

پرسنل تحت سرپرستی، به تایید مدیریت اورزانس و ارسال به

موقع آن به واحد کارگزینی

.۱۱ شرکت در جلسات هفتگی پرسنل تحت سرپرستی جهت گزارش

گردش کارهفتگی و اعلامنظرات و پیشنهادات

ایشان

.۱۲ ارسال گواهی انجام کار و اضافه کار پرسنل زیر مجموعه

آخر هر ماه به مسئول مربوطه

.۱۳ جایگزین کردن پرسنل جهت مرخصی

.۱۴ بررسی و پیگیری شکایات مردمی و پرسنل پیش
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بیمارستانی و ستادی از همکاران تحت نظارت و ارایه گزارش

به ریاست اورژانس 

فراخوان نیروهای منطقه تحت پوشش جهت مناسبت های خاص

(استقرار کاروان های پیاده، نوروز، مسابقات

ورزشی، مراسمات مذهبی، فرهنگی و...) با هماهنگی و تایید

مسئولین ذیربط

 

سیدحمید حسینی

رئیس مرکز مدیریت حوادث و فوریت های پزشکی نیشابور
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